	
	УТВЕРЖДАЮ:

Директор МУК КЦ «Соломбала-Арт»

_____________________ М.В. Малахова
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План работы МУК «Культурный центр «Соломбала-Арт»
на сентябрь 2015 года
	№
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Время проведения
	Место проведения
	Ответственный

	КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВЫЕ МЕРОПРИЯТИЯ

	1.
	«Снеговик в тридевятом царстве» -  театрализованное представление
	1 сентября
	11:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

Большой зал
	Е.Т. Дейнега

	2.
	«Осенняя мастерская Снеговика» -  познавательный мастер-класс из природных материалов 
	6 сентября
	12:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

Волшебный дом Снеговика
	Е.Т. Дейнега

	3.
	«Для тех, кто не считает годы» - вечер отдыха и танцев
	6, 13 сентября


	18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

танцевальное фойе
	Н.А. Усова

	4.
	Организационная встреча участников вокальной группы «Вдохновение»
	16 сентября
	18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,
каминная
	Н.А. Усова

	5.
	«День открытых дверей» - концерт-презентация, посвященный началу творческого сезона 2015-2016 гг.
	12 сентября
	16:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

большой зал
	Е.В. Мешалкина

	6.
	«Выходные со Снеговиком» - творческие мастер-классы для всей семьи, концертная площадка, детские интерактивные программы, аттракционы и многое другое
	20 сентября
	12:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

Волшебный дом Снеговика, танцевальное фойе
	Е.Т. Дейнега

	7.
	«Добрые дела Снеговика» - благотворительная выездная акция для детей, находящихся на лечении в медицинских учреждениях
	11, 24 сентября

	-
	ГБУЗ АО "АДКБ"
	Е.Т. Дейнега

	8.
	«Подарки матушки Осенины или русская картошка - хлебу присошка» - познавательно-игровая программа
	12 сентября,

26 сентября  
	12:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», гостевая Снеговика
	Е.Т. Дейнега

	9.
	«Вот и лето прошло» - выездная концертная программа
	23 сентября

30 сентября
	17:00

19:00
	ГБУ Центр реабилитации Архангельской области «Родник»,
Лечебно-оздоровительный комплекс «Меридиан»
	Н.А. Усова

	10.
	«Зона риска» - интеллектуальная игра – брейн-ринг
	24 сентября
	15:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», танцевальное фойе
	Е.А. Азова

	11.
	«Под звуки вальса плавные» - вечер отдыха и танцев с городским духовым оркестром им. В. Васильева
	25 сентября
	18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», танцевальное фойе
	Н.А. Усова

	12.
	"Лекарь поневоле" - спектакль экспериментального театра «Жизнь» 
	26 сентября
	16:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

большой зал
	Е.В. Мешалкина

	13.
	Организационная встреча участников Клуба «Сердечные встречи»
	29 сентября
	18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,
каминная
	Н.А. Усова

	14.
	«Осенние селфи» - развлекательная фото-игра
	30 сентября
	16:00
	Соломбальский территориальный округ
	Е.А. Азова

	15.
	«Посвящение в Первоклассники в Волшебном Доме Снеговика!» - развлекательная программа
	в течение месяца по коллективным заявкам
	Волшебный Дом Снеговика
	Е. Дейнега

	16.
	«Подарки матушки Осенины или русская картошка - хлебу присошка» - познавательно-игровая программа
	в течение месяца по коллективным заявкам
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», Волшебный дом Снеговика
	Т. Савина

М. Булычев

	
	«Наш дом планета Земля» - познавательно-игровая программа
	
	
	

	
	 «На диком Западе» - квест-игра
	
	
	

	
	«По морям, по волнам» - познавательно-игровая программа по увлекательному миру морских чудес
	
	
	

	
	«От южных морей, до полярного края» - познавательно-игровая программа по истории нашей Родины
	
	
	

	
	«Дети севера-Поморы» - познавательная программа, посвященная традициям и обычаям поморского края
	
	
	

	
	В рамках года литературы: «У лукоморья дуб зеленый» - познавательно-развлекательная квест-игра, посвященная творчеству великого русского писателя А.С. Пушкина
	
	
	

	ХОЗЯЙСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Очистка от мусора прилегающей к зданию территории
	ежедневно
	-
	-
	Т.Л. Харкевич 

	2.
	Осуществление закупок для текущих нужд учреждения
	в течение месяца
	-
	-
	Т.Л. Харкевич,

Т.Ф.Викторова 

	3.
	Внесение изменений в план-график закупок
	при наличии изменений
	-
	-
	Т.Л. Харкевич,

Ю.Ю. Штыюк 

	4.
	Размещение информации в реестре контрактов об исполненных договорах по результатам торгов
	в течение 3 рабочих дней с момента оплаты
	-
	-
	Т.Л. Харкевич,

Е.А. Лосева

	5.
	Размещение отчетов об исполнении контрактов (результатах отдельного этапа исполнения контрактов)
	в течение 7 рабочих дней с момента оплаты
	-
	-
	Т.Л. Харкевич, Е.А. Лосева

	МЕРОПРИЯТИЯ ПО ОХРАНЕ ТРУДА И ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

	1.
	Проведение вводных инструктажей по охране труда
	при приеме на работу
	пн, ср, пт 

17:00-18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,

кабинет зам. директора по АХД
	Е.В. Бонина

	2.
	Проведение вводных инструктажей по пожарной безопасности
	при приеме на работу
	ежедневно с 09:00-18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,

кабинет зам. директора по АХД
	Е.В. Бонина

	3.
	Проведение первичного инструктажа по охране труда на рабочем месте
	при приеме на работу
	ежедневно 10:00-18:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,

кабинет зам. директора по АХД
	Е.В. Бонина

	ОРГАНИЗАЦИОННО-УПРАВЛЕНЧЕСКАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ

	1.
	Планерка по текущим вопросам с заместителями директора и главным бухгалтером
	каждый вторник
	10:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

кабинет директора учреждения
	М.В. Малахова 

	2.
	Планерка по текущим вопросам с работниками творческого отдела
	каждая среда
	10:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»,

кабинет директора учреждения
	М.В. Малахова 

	3.
	Планерка по текущим вопросам с работниками хозяйственной службы
	каждый вторник
	16:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

кабинет директора учреждения
	М.В. Малахова

	4.
	Подготовка к культурно-досуговым мероприятиям в соответствии с планом работы на июнь (составление планов подготовки, определение круга ответственных лиц, распределение обязанностей)
	в соответствие со сроками, утвержденными регламентом о документообороте в творческом отделе 
	-
	-
	менеджеры по КМД,

режиссер,

администратор,

художник,

зам. директора по АХД

	5.
	Планерка по подготовке к культурно-досуговым мероприятиям с творческими работниками и техническими службами
	каждая среда 
	14:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 

кабинет заместителя директора по организационной и творческой деятельности
	М.В Давидчук

	6.
	Рекламная кампания:

- разработка макетов афиш, флайеров, приглашений, растяжек, баннеров и прочей рекламной продукции мероприятий согласно плану мероприятий;

- подготовка, изготовление и размещение информационной печатной продукции о мероприятиях в соответствии с планом работы учреждения;

- размещение пресс и пост-релизов в социальных сетях, на информационных сайтах;

- работа по распространению информации о мероприятиях в сентябре – октябре 2015 г.;

- работа по распространению информационных материалов о VIII городском фестивале молодежного творчества «Мы вместе»;

- работа по распространению информационных материалов о Фестивале семейного творчества «Талантливы вместе»;
- актуализация и размещение информационного и визуального контента на официальном сайте учреждения
	в соответствие со сроками, утвержденными регламентом о документообороте в творческом отделе
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», творческий отдел
	А.В. Сухановская 

Е.М. Осинина 

Т.Е. Андрушко

	7.
	Собрание руководителей клубных формирований «О начале творческого сезона 2015-2016 гг.»
	2 сентября
	17:00
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Е.В Мешалкина

	
	Организационные собрания руководителей клубных формирований с участниками КФ
	
	
	
	

	8.
	Обработка заявок на посещение занятий клубных формирований на творческий сезон 2015-2016 гг.; формирование списков участников КФ
	1-10 сентября
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт», 
	Е.В. Мешалкина

	9.
	Работа по реализации проекта «Волшебный Дом Снеговика»:

- внедрение новой научно-познавательной программы в Научной лаборатории Снеговика:

- осуществление работ по художественному обновлению помещений Волшебного дома Снеговика
	Июль-август
	-
	-
	Н.П. Мокеева

Т.Ю. Быстровая
М.В. Давидчук

	10.
	Подготовка отчетов по культурно-досуговой деятельности:

· информационно-аналитический отчет по проведенным окружным, городским мероприятиям;
· составление табелей учета рабочего времени и расчета оплаты труда, сдача в бухгалтерию учреждения;

· подготовка и сдача отчетов РАО и ВОИС;
· фотоотчёты мероприятия;

· отчет по 223-ФЗ.
	в соответствие со сроками, утвержденными регламентом о документообороте

в творческом отделе


	-
	-
	зам. директора по ОТД, 

зам. директора по АХД, 

менеджеры по КМД,

администратор



	МЕРОПРИЯТИЯ ПО КОНТРОЛЮ

	1.
	Контроль за исправным состоянием и безопасной эксплуатацией тепловых установок, бесперебойной работой электрохозяйства, соблюдением правил пожарной безопасности
	ежедневно
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	В.В. Долгов,

Т.Л. Харкевич

	2.
	Контроль за своевременной уборкой территории
	в течение месяца
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Т.Л. Харкевич
Т.Ф. Викторова

	3.
	Контроль за своевременной уборкой помещений во время проведения мероприятий
	в течение месяца
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Т.Ф. Викторова

	4.
	Контроль за ходом ремонтных работ джазовой гостиной
	до окончания работ
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	М.В. Малахова,

Т.Ф. Викторова

	5.
	Контроль за ходом работ по монтажу системы АПС над сценой и дистанционного управления люком дымоудаления
	до окончания работ
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	М.В. Малахова, Т.Ф. Викторова

	6.
	Определение удовлетворенности населения качеством оказания муниципальной услуги: «Организация и проведение культурно-досуговых мероприятий и мероприятий патриотической, просветительской ; пропагандирующих достижения в сфере культуры; посвященных знаменательным датам и памятным событиям» 
	14-30 сентября
	
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Сухановская А.В.

	7.
	Проверка журналов учета работы клубных формирований
	22-23 сентября
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Е.В. Мешалкина

	8.
	Определение удовлетворенности населения качеством оказания муниципальной услуги:

«Организация деятельности кружков, творческих коллективов, любительских студий и иных клубных формирований»
	14-30 сентября
	-
	МУК КЦ «Соломбала-Арт»
	Е.В. Мешалкина


Заместитель директора по 
организационно-творческой деятельности











М.В. Давидчук
